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Zamowienie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 w ramach Dziatania VII.1.2 Technologie informacyjno-komunikacyjne.

Zalacznik 12 do OPZ

Wymagania na Szkolenia z EDM

Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach niniejszego zadania nalezy przeprowadzenie szkolen uzytkownikow z
obshugi dostarczonego systemu EDM, opisanego w Zataczniku 9 do OPZ.

1.

W ramach przeprowadzonych szkolen wymaga sie:

1.1. przekazania wiedzy niezbednej do poprawnego uzytkowania systemu oraz jego zakresu funkcjonalnego,

1.2. przekazania wiedza w zakresie tworzenia i gromadzenia informacji, tworzeniem
i gromadzeniem dokumentéw, wykonywaniem analiz, sprawozdan i raportow.

Obowigzkiem Wykonawcy bedzie:

2.1. Przeprowadzi¢ szkolenia z wdrazanych rozwigzan.

2.2. Przygotowac infrastrukture szkoleniowa w udostepnionych salach szkoleniowych ( minimum: rzutnik i
ekran, a w razie potrzeby switch, serwer szkoleniowy, stanowiska komputerowe),

2.3. Uzyska¢ akceptacje Zamawiajacego co do zakresu i formy materialéw szkoleniowych, przed
udostgpnieniem materialdw szkoleniowych uczestnikom.

2.4. Zapewni¢ kazdemu uczestnikowi materiaty szkoleniowe,

2.5. Zapewnic obstuge cateringows (tzw. susz konferencyjny, woda, kawa, herbata),

2.6. Zapewni¢ w trakcie szkolen oraz w materiatach szkoleniowych, oznakowanie zgodne
z wytycznymi IZ RPO WL na lata 2014-2020 informujace o wspotfinansowaniu projektu z UE,

2.7. Sporzadzi¢ dokumentacj¢ fotograficzna i papierowa z przeprowadzonych szkolen

2.8. Wszystkim uczestnikom szkolenia po ukonczeniu szkolenia wystawi¢ zaswiadczenia

Szkolenia beda musialy spetnia¢ minimum nast¢pujacych wymagania :

3.1. Zajecia powinny odbywac¢ si¢ w godzinach od godz. 8 do 15,

3.2. Zajecia nie beda mogly trwaé dtuzej niz 6 godzin lekcyjnych dziennie.

3.3. Szkolenia odbywac¢ si¢ beda w siedzibie/placowkach Zamawiajacego

3.4. Zajecia muszg by¢ prowadzone metoda warsztatow aktywizujaca uczestnikoOw szkolen, przy czym kazda
osoba powinna mie¢ do dyspozycji osobne stanowisko komputerowe.

3.5. Grupy szkoleniowe nie b¢dg mogty liczy¢ wiecej niz 15 0sob.

Zakres szkolenia pracownikow Wnioskodawcy.

4.1. Wymaga si¢ by harmonogram szkolen byt uzgodniony z Zamawiajacym na etapie realizacji PRZ

4.2. Liczba pracownikow objetych szkoleniem - 280 osob

4.3. Szkolenia majg si¢ odbywac réwnolegle z procesem wdrozenia (sg jego elementem)

Zakres szkolenia administratorow EDM.

5.1. Wymaga si¢ by harmonogram szkolen byt uzgodniony z Zamawiajacym na etapie realizacji PRZ

5.2. Liczba administratorow objetych szkoleniem — 3 osoby

5.3. Szkolenia majg si¢ odbywaé rownolegle z procesem wdrozenia (sg jego elementem)



