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Zalgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego

Szczegolowe warunki Swiadczenia uslug przez portiera - palacza

dla PCZ sp. z 0. 0. w Podde¢bicach

Portier - palacz wykonuje swoje obowiazki samodzielnie, uwzgledniajac zlecenia 0sob
koordynujacych pracg recepcji, kottowni i na terenie PCZ Sp. z o. o.

Podstawowym miejscem petnienia dyzurow jest recepcja Szpitala zlokalizowana na  budynku
przy wejsciu glownym.

Portier - palacz zobowiazany jest pelni¢ stuzbg wg ustalonego comiesi¢cznego harmonogramu
pracy. Harmonogram bedzie kazdorazowo ustalany i zatwierdzany przez Koordynatora Dziatu
Technicznego.

Poza postanowieniami niniejszego zakresu prac, portier - palacz winien zna¢ i stosowac
przepisy bhp, p-poz., oraz plan ewakuacyjny szpitala.

Do obowigzkow portiera - palacza nalezy sumienne i rzetelne wykonywanie nastepujacych

czynnosci:

Dozorowanie wyznaczonych pomieszczen i urzadzen PCZ sp. z o. o.,

Obstuga kotlowni,

Odbieranie 1 przewozenie zwlok z oddzialow szpitalnych do Przechowalni zwlok oraz ich

wydawanie firmom pogrzebowym, dbanie o czysto$¢ w Przechowalni Zwtok,

Kontrolowanie ruchu oso6b wchodzacych do szpitala i wychodzacych oraz S$ciste

przestrzeganie zasad odwiedzania chorych. W przypadkach wyjatkowych, przekazywanie

sprawy do decyzji ordynatora/koordynatora lub lekarza dyzurnego, ktérzy maja prawo
wyrazi¢ zgod¢ na odwiedziny chorego.

Przestrzeganie obowigzku nabywania ochraniaczy na obuwie i pobierania za nie optat od 0s6b

wchodzacych do pomieszczen medycznych szpitala.

Czuwanie nad powierzonym mieniem na recepcji,

Obstuga centrali telefonicznej z jednoczesnym przyjmowaniem zgloszen odno$nie awarii

technicznych na terenie szpitala i przekazywanie tych informacji odpowiednim komoérkom

organizacyjnym,

Utrzymanie czystosci i porzadku na recepcji i w kottowni,

Utrzymanie czysto$ci i porzadku przed wejSciem do szpitala (w okresie zimowym —

odsniezanie terenu przed wej$ciem do szpitala),

Udzielanie informacji interesantom z wyjatkiem danych dotyczacych stanu zdrowia

pacjentow,
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11. Po zakonczeniu urzedowania pracownikow administracyjnych oraz innych komorek
organizacyjnych sprawdzanie prawidlowego zamknigcia pomieszczen oraz wygaszenie
niepotrzebnych punktow $wietlnych.

12. Natychmiastowe meldowanie przetozonym o wszelkich nieprawidtowosciach, ktore mogtyby
negatywnie wplynag¢ na system funkcjonowania szpitala lub narazi¢ szpital na straty
materialne.

13. Wykonywanie w przypadkach koniecznych, z polecenia kierownictwa szpitala, innych
czynnos$ci zwigzanych z zakresem pracy, a nie ujetych niniejszym zakresem.

VI. Portier-palacz moze opusci¢ krotkotrwale stanowisko pracy w celu wykonania czynnosci
wymienionych w p. V. lub z innych przyczyn osobistych, jedynie pod warunkiem
pozostawienia informacji z numerem telefonu na konsoli w recepcji Szpitala.

VII. Na kazda zamierzong zamian¢ shuzby z innymi portierami-palaczami, zainteresowany

powinien uprzednio uzyska¢ zgode od bezposredniego przetozonego.
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