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Zalacznik 8 do OPZ Wymagania na dostawe i instalacj¢ Pakietow biurowych

Do obowigzkow Wykonawcy w ramach niniejszego zadania nalezy dostawa do siedziby Zamawiajacego 25 sztuk licencji
Pakietu biurowego przeznaczonego dla Komputeréw PC opisanych w Zalaczniku 1, spetniajagcego minimalne wymagania
funkcjonalne okreslone ponizej oraz ich instalacja i konfiguracja.

Pakiet biurowy musi spelnia¢ nastepujace wymagania funkcjonalne poprzez wbudowane mechanizmy, bez uzycia
dodatkowych aplikacji:

1. interfejs uzytkownika w petnej polskiej wersji jezykowe;,

2. mozliwos¢ zdalnej instalacji pakietu oprogramowania poprzez zasady grup (GPO),

3. mozliwo$¢ automatycznej instalacji komponentéw pakietu (przy uzyciu instalatora systemowego),

4. wykorzystanie tej samej licencji na komputerze stacjonarnym oraz na komputerze przeno$nym uzytkownika,

5. tworzenie i edycja dokumentow elektronicznych w ustalonym formacie, ktory spetnia nastgpujace warunki:

5.1. posiada kompletny i publicznie dostgpny opis formatu,

5.2. ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML zgodnie z zatacznikiem 2 do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 113),

5.3. umozliwia wykorzystanie schematow XML,

5.4. wspiera w swojej specyfikacji podpis elektroniczny w formacie XAdES,

5.5. mozliwo$¢ nadawania uprawnien do modyfikacji dokumentéw tworzonych za pomoca aplikacji wchodzacych w
sktad pakietow oprogramowania,

6. mozliwos¢ dodawania do dokumentow i arkuszy kalkulacyjnych podpisow elektronicznych pozwalajacych na
stwierdzenie, czy dany dokument lub arkusz pochodzi z bezpiecznego zrddia i nie zostal w zaden sposdb zmieniony,

7. mozliwos¢ automatycznego odzyskiwania dokumentow elektronicznych w wypadku nieoczekiwanego zamkniegcia
aplikacji, np. w wyniku wylaczenia zasilania komputera

8. prawidlowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach w formatach: .DOC, .DOCX, .XLS, XLSX, XLSM,
PPT, PPTX, MDB, ACCDB, w tym obstuga formatowania, makr, formut i formularzy w plikach wytworzonych w
MS Office 2003, MS Office 2007, MS Office 2010, MS Office 2013 i MS Office

9. automatyczne wyrdznianie i aktywowanie hipertaczy w dokumentach podczas edycji i odczytu,

10. oprogramowanie zawiera narz¢dzia programistyczne umozliwiajagce automatyzacje pracy i wymiang danych
pomiedzy dokumentami i aplikacjami (jezyk makropolecen, jezyk skryptowy),

11. oprogramowanie umozliwia dostosowanie dokumentow i szablonéw do potrzeb urzedu oraz udostepnianie narzedzia
umozliwiajace dystrybucje odpowiednich szablonow do wlasciwych odbiorcow,

12. dostepna jest petna dokumentacja w jezyku polskim do aplikacji,

13. wszystkie aplikacje w pakiecie oprogramowania biurowego musza by¢ integralng czesécia tego samego pakietu,
wspotpracowac ze sobg (osadzanie i wymiana danych), posiada¢ jednolity interfejs oraz ten sam jednolity sposob
obshugi,

14. pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych, sktada si¢ z nastgpujacych aplikacji:

14.1.edytora tekstow,

14.2. arkusza kalkulacyjnego,

14.3.narze¢dzia do przygotowywania i prowadzenia prezentacji,

14.4.narzedzia do tworzenia drukowanych materiatow informacyjnych,

14.5.narzedzia do zarzadzania informacjg prywatg (poczta elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i zadaniami),

14.6.narzgdzia do tworzenia notatek, przy pomocy klawiatury lub notatek odrecznych na ekranie urzadzenia typu tablet
PC z mechanizmem OCR,

15. Edytor tekstow musi umozliwiac:

15.1. edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim, przy czym zapewniona jest obstuga jezyka polskiego w zakresie
sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalno$¢ autokorekty i stownika wyrazow
bliskoznacznych,

15.2. wstawianie i formatowanie tabel i obiektow graficznych, powigkszanie obiektow na caly ekran, wstawianie
obrazéw i klipow wideo online, prowadnice wyrownania utatwiajace zestawianie wykresow, zdjec¢ 1 diagramow
z tekstem,

15.3. wstawianie tabel i wykresow z arkusza kalkulacyjnego, w tym tabel przestawnych,

15.4. wykonywanie korespondencji seryjnej bazujacej na danych adresowych, np. pochodzacych z arkusza
kalkulacyjnego, bazy danych, narzgdzia do zarzadzania informacja prywatna,

15.5. automatyczne numerowanie rozdzialow, punktow, akapitow, tabel, rysunkéw, automatyczne tworzenie spisu
tresci,

15.6. okreslenie uktadu stron (pionowa/pozioma), formatowanie nagtéwkow i stopek stron, wydruk dokumentdw,
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nagrywanie, tworzenie i edycj¢ makr automatyzujacych wykonywanie czynnosci, h) praca zespotowa, sledzenie
i pordbwnywanie zmian wprowadzonych w dokumencie przez uzytkownikow, prosta adiustacja zapewniajaca
przejrzysty widok dokumentu z zachowaniem oznaczen miejsc wprowadzenia sledzonych zmian, komentarze z
mozliwo$cig oznaczania ich jako gotowe i dodawania odpowiedzi,

prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2003, Microsoft Word 2007, Microsoft Word
2010, Microsoft Word 2013 i Microsoft Word 2016, z zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich
elementow i atrybutéw dokumentu

otwieranie plikow PDF i edytowanie ich zawarto$ci (w tym akapitow, list, tabel), k) zabezpieczenie dokumentéw
hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji,

wymagana jest dostgpnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi umozliwiajacych wykorzystanie
go jako srodowiska udostepniajacego formularze bazujace na schematach XML z centralnego repozytorium
wzorow dokumentoéw elektronicznych (o ktérym mowa w art. 19b ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 1114), ktére po
wypehieniu umozliwiaja zapisanie pliku XML,

wymagana jest dostgpnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi umozliwiajacych wykorzystanie
go jako s$rodowiska udostepniajacego formularze i pozwalajace zapisa¢ plik wynikowy zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych zawierajacych akty normatywne i inne akty prawne, dziennikow urzg¢dowych
wydawanych w postaci elektronicznej oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej i informatycznych nosnikéw
danych (Dz. U. z 2011 r., Nr 289, poz. 1699),

16. arkusz kalkulacyjny musi umozliwia¢:

16.1.
16.2.
16.3.
16.4.
16.5.
16.6.
16.7.

16.8.
16.9.

16.10.

16.11.
16.12.

16.13.

tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty przeprowadzajace operacje
matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje

na danych finansowych i na miarach czasu, zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku, formatowanie
czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem,

tworzenie wykresow liniowych (wraz linig trendu), shupkowych, kotowych, automatyczne polecanie wykresu
odpowiedniego do wprowadzonych danych,

wyszukiwanie i zamian¢ danych, wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania

warunkowego, nazywanie komorek arkusza i odwolywanie si¢ w formutach po takiej nazwie,

tworzenie raportow tabelarycznych,

tworzenie raportdw z zewnetrznych zrodet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy danych zgodne z ODBC,
pliki tekstowe, pliki XML, webservice), mozliwos¢ osadzania

fragmentow arkusza na stronie sieci Web,

obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycj¢ kwerend bazodanowych i webowych; narzgdzia wspomagajace
analizg statystyczng i finansowa, analiz¢ wariantowsg i rozwigzywanie probleméw optymalizacyjnych,
tworzenie raportdw tabeli przestawnych umozliwiajacych dynamiczng zmiang wymiarow oraz wykresow
bazujacych na danych z tabeli przestawnych, automatyczne polecanie sposobdéw podsumowania danych,
korzystanie z mozliwos$ci tworzenia uktadu tabeli przestawnej wykorzystujacej jedna lub wiele tabel z
wykorzystaniem tej samej listy pol, tworzenie relacji migdzy tabelami, tworzenie osi czasu tabeli przestawnej w
celu interaktywnego filtrowania dat,

nagrywanie, tworzenie i edycj¢ makr automatyzujacych wykonywanie czynnosci,

zachowanie pelnej zgodnosci z formatami plikow utworzonych za pomoca oprogramowania Microsoft Excel
2003, Microsoft Excel 2007, Microsoft Excel 2010, Microsoft Excel 2013 i Microsoft Excel 2016, z
uwzglednieniem poprawnej realizacji uzytych w nich funkcji specjalnych i makropolecen,

zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji,

17. narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiaé:

17.1.
17.2.
17.3.
17.4.

17.5.

17.6.
17.7.

17.8.

przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére begdg prezentowane przy uzyciu projektora
multimedialnego, na monitorze lub tablecie,

drukowanie w formacie umozliwiajagcym robienie notatek

zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu,

umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow graficznych, tabel, nagran dzwigkowych i wideo, korzystanie z
formatu panoramicznego i rozdzielczosci HD, nagrywanie narracji i dotaczanie jej do prezentacji, utatwienia
wyréwnywania obiektow i stosowania jednakowych odstgpow,

umieszczanie tabel i wykresow pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego, odswiezenie wykresu znajdujacego si¢
w prezentacji po zmianie danych w zrodtowym arkuszu kalkulacyjnym,

mozliwo$¢ tworzenia animacji obiektéw i catych slajdow,

prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sa widoczne na jednym monitorze lub projektorze, a
na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera,

petna zgodno$¢ z formatami plikdw utworzonych za pomoca oprogramowania MS PowerPoint 2003, MS
PowerPoint 2007, MS PowerPoint 2010, MS PowerPoint 2013 1 MS PowerPoint 2016,

18. D. narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych umozliwia:
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18.1.

18.2.

18.3.
18.4.
18.5.
18.6.
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elementdéw po calej stronie publikacji, tworzenie tla z obrazow, stosowanie efektow do obrazéw i tekstu (np.
cienia, odbicia, poswiaty, obrotow 3-W),

wydruk publikacji, wykorzystanie mechanizmu a) tworzenie i edycj¢ drukowanych materiatéw informacyjnych,
podziat tresci na kolumny, umieszczanie elementoéw graficznych,

tworzenie materialow przy uzyciu dostepnych z narzedziem szablonéw: broszur, biuletynow, katalogow,
plynne przesuwanie korespondencji seryjnej,

eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF,

mozliwo$¢ przygotowywania materiatow do wydruku w standardzie CMYK,

19. narzedzie do zarzadzania informacja prywatng (poczta elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i zadaniami) musi
umozliwiaé:

19.1.
19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.
19.10.

pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego MS Exchange 2010/2013/2016,
przechowywanie wiadomos$ci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z zastosowaniem efektywnej
kompresji danych,

filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy zablokowanych i bezpiecznych
nadawcow,

tworzenie katalogdw, pozwalajacych katalogowac poczte elektroniczng, automatyczne grupowanie poczty o tym
samym tytule,

wspieranie funkcji asystenta podczas nieobecnosci

tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowa poczte elektroniczng do okreslonych katalogéw bazujac na
stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy, oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem
terminu przypomnienia, oddzielnie dla nadawcy i adresatow,

zarzadzanie kalendarzem, udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwos$cia okreslania uprawnien
uzytkownikow, przegladanie kalendarza innych uzytkownikow,

zapraszanie uczestnikow na spotkania, co po ich akceptacji powoduje automatyczne wprowadzenie spotkania w
ich kalendarzach,

zarzadzanie listg zadan, zlecanie zadan innym uzytkownikom,

zarzadzanie listg kontaktow, udostepnianie listy kontaktow innym uzytkownikom, przegladanie listy kontaktow
innych uzytkownikow, mozliwo$¢ przesytania kontaktow innym uzytkownikow,

20. narzedzie do tworzenia notatek musi umozliwiaé:

20.1.

20.2.

rejestrowanie informacji przy pomocy klawiatury lub notatek odrgcznych na ekranie urzadzenia typu tablet PC
z mechanizmem OCR,
przechowywanie i udostgpnianie informacji,



