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Zamodwienie wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 w ramach Dziatania VII.1.2 Technologie informacyjno-komunikacyjne.

Zatacznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Obowigzki menadzera projektu obejmowacd bedg nastepujgce zadania:

1. Obszar przygotowania realizacji projektu:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcemu planu realizacji projektu zawierajgcego podziat
projektu na zadania oraz uwzgledniajgcego zakres przedmiotowy, czas i budzet realizowanego
projektu, zapisane we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo-
finansowym, umowie o dofinansowanie oraz aktualng sytuacje organizacyjng Zamawiajacego,
okreslenie niezbednych parametrow technicznych oraz funkcjonalnosci dla sprzetu,
oprogramowania i ustug bedacych przedmiotem projektu;

udziat w przygotowaniu dokumentacji przetargowej dla zamoéwien publicznych zwigzanych z
realizacjg zakresu przedmiotowego projektu, w tym w szczegélnosci udziat w przygotowaniu
opiséw przedmiotu zamowienia;

weryfikacja poprawnosci technicznej i funkcjonalnej planowanych do zamdwienia rozwigzan
sprzetowych i oprogramowania, w szczegdlnosci pod katem planowanych do wdrozenia e-ustug;
weryfikacja zgodnosci opisu przedmiotu zamodwienia z zapisami umowy o dofinansowanie,
whiosku o dofinansowanie i jego zatacznikami, w tym takze zgodnosci z wymogami prawa, w
szczegblnosci dotyczacych ochrony danych osobowych oraz normami technicznymi,

udziat w szacowaniu wartosci zamdwienia dla kazdego z planowanych zamdwien,

wspotpraca z zamawiajgcym w przygotowaniu projektow uméw z wykonawcami, w szczegdlnosci
przy okresleniu wymaganego poziomu ustug gwarancyjnych i serwisowych

przygotowanie projektéw odpowiedzi na pytania oferentdw w postepowaniach o udzielenie
zamoéwienia publicznego w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia i wzoru umowy,

udzielenie wsparcia eksperckiego na etapie badania i oceny ofert ztozonych przez wykonawcow,

1.10. wsparcie Zamawiajgcego w procesach odwotawczych przed Krajowg lzbg Odwotawcza, udziat w

rozprawach w granicach udzielonych petnomocnictw,

1.11. inne czynnosci i zadania nie wymienione w niniejszym zakresie, ktére okazg sie konieczne dla

prawidtowej realizacji projektu.

2. Obszar realizacji rzeczowej projektu:

2.1
2.2.

2.3.
2.4,

2.5.

monitorowanie zgodnosci przebiegu prac z harmonogramem realizacji projektu,

nadzorowanie poprawnosci realizowanych w ramach projektu dostaw i ustug poprzez
weryfikacje zgodnosci ze specyfikacjami technicznymi, obowigzujgcymi przepisami prawa i
standardami, uzgodnieniami i wytycznymi dokonanymi w trakcie wykonywania prac,
koordynowanie prac podejmowanych przez Wykonawcéw poszczegdlnych zadan,

uczestniczenie w kluczowych dla projektu spotkaniach i naradach technicznych w terminach i
miejscach wyznaczonych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zaktada, iz spotkania odbywac sie
beda co najmniej raz na tydzien z zastrzezeniem, iz w sytuacji wystgpienia probleméw w
projekcie spotkania mogg odbywac sie czesciej;

monitorowanie stopnia osiggniecia wskaznikdéw produktu i rezultatu przewidzianych we wniosku
o dofinansowanie w okresie realizacji projektu zgodnie z metodologig przyjeta we wniosku o
dofinansowanie,

Stronalz4



Fundusze

IE i ! Unia Europejska
Euro pﬂsh‘lE E;Ec:an-ﬂspnhta m Burapeniki Punduic “
Progiaim Risgponalng - Regqweiu Regicralregn

Zamodwienie wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 w ramach Dziatania VII.1.2 Technologie informacyjno-komunikacyjne.

sporzadzanie cyklicznej informacji kwartalnej o postepach w realizacji projektu, w tym
raportowanie o zauwazonych nieprawidtowosciach w realizacji projektu, w szczegdlnosci o
problemach w osiggnieciu wskaznikdw, problemach zwigzanych z pracg Wykonawcow,
zgtaszanie ewentualnych zagrozen nieterminowego wykonania prac oraz przedstawienie
propozycji rozwigzan zgtoszonych problemow,

uzgodnienie z Zamawiajagcym rozwigzan pojawiajacych sie probleméw, w tym rozstrzyganie
watpliwosci natury technicznej powstatych w toku wykonywania przedmiotu zamdwienia,
weryfikacje i akceptacje wypracowanych w ramach projektu utworéw, ustug oraz dokumentéw
pod katem, ich zgodnosci z zawartymi umowami oraz umowa o dofinansowanie,

przygotowanie testow akceptacyjnych lub weryfikacja testéw dostarczonych przez
Wykonawcéw w celu potwierdzenia zgodnosci z OPZ, SIWZ, umowa o dofinansowanie
dostarczonych ustug, oprogramowania oraz sprzetu;

weryfikacja dostarczonych ustug, sprzetu, aplikacji i baz danych pod katem zgodnosci ze
specyfikacjg oraz poprawnosci dziatania (poprawnos¢ dziatania sprawdzana bedzie na podstawie
testéw akceptacyjnych),

zgodnie z art. 21 — Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, w celu zapewnienia interoperacyjnosci systemoéw
teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan publicznych bedzie przeprowadzone badanie
poprawnosci wdrozenia rozwigzan w projekcie w postaci testow akceptacyjnych. Testy
akceptacyjne beda obejmowaé dostarczong infrastrukture techniczng oraz oprogramowanie i
bedg polegac¢ na:

2.11.1. sprawdzeniu zgodnosci wartosci parametréw technicznych i funkcjonalnosci okreslonych w

OPZ z wartosciami parametrow dostarczonych urzgdzen i funkcjonalnoscia dostarczonego
oprogramowania,

2.11.2. kompletnosci oraz jednoznacznosci oznaczen i opisdw na elementach systemu,

2.11.3. sprawdzenie kompletnosci dokumentacji technicznej

2.11.4. sprawdzenie zgodnosci z wymogami rozporzadzenia parlamentu europejskiego i rady (UE)

2.12.

2.13.
2.14.
2.15.

2.16.
2.17.

2.18.

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 45/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO).
kazdorazowy udziat w testach i czynnosciach odbiorowych robdt, dostaw czeSciowych i
koncowych zwigzanych z wykonaniem udzielonych zaméwien publicznych w szczegdlnosci w
odbiorach i testach systemoéw informatycznych dostarczonych i wdrozonych w ramach projektu
oraz zgtaszanie ewentualnych wad lub niezgodnosci z dokumentacjg przetargows,
koordynowanie procesu wdrazania systemow,
weryfikacja i akceptacja agendy szkolenia lub instruktazu przedstawionego przez Wykonawce,
weryfikowanie certyfikatow licencyjnych oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych prawo
uzytkowania systemow informatycznych oraz ustug uruchamianych w ramach projektu;
weryfikacja zgodnosci i kompletnosci dokumentacji dostarczonej przez Wykonawce,
ewentualna wspodtpraca z inspektorem nadzoru nad robotami budowlanymi w zakresie
koordynowania dostaw sprzetu i wdrozenia systemow informatycznych,
inne czynnosci i zadania nie wymienione w niniejszym zakresie, ktdre okazg sie konieczne dla
prawidtowej realizacji projektu.
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3. Obszar zwigzany z rozliczaniem projektu i kontrolami :

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

wspotprace z Zamawiajgcym przy przygotowaniu i biezgcej aktualizacji harmonogramu ptatnosci;
sporzadzanie dla 1Z RPO harmonograméw ptatnosci cyklicznej stosownie do potrzeb
wynikajgcych z realizacji projektu;

sporzadzanie wnioskdéw o pfatnosé stosownie do potrzeb wynikajacych z realizacji projektu, lecz
nie rzadziej niz kwartalnie;

sporzadzanie informacji o postepach w realizacji projektu,

prowadzenie korespondencji z IZ RPO Wt

kontrola prawidtowosci wystawianych faktur w zakresie pozycji i kwot

kazdorazowe uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez organy uprawnione do
kontroli oraz dopilnowanie realizacji ustalen i decyzji dotyczacych spraw technicznych podjetych
podczas kontroli,

inne czynnosci i zadania nie wymienione w niniejszym zakresie, ktdre okazg sie konieczne dla
prawidtowej technicznej realizacji projektu.

4. Zapewnienie na caty czas realizacji projektu systemu wspomagania zarzgdzania projektem (dziennika

projektu) dostepnego dla wszystkich uczestnikow projektu wskazanych przez Zamawiajgcego

(maksymalnie 50 osdb) o minimalnej funkcjonalnosci:

4.1.
4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Praca w systemie musi odbywac sie przez system portalowy w trybie przegladarki

Konfiguracja uprawnien i rél projektowych dla grup jak i dla uzytkownikdw, tworzenie
schematow uprawnien oraz rél projektowych, przypisanie zadania do konkretnej osoby lub
grupy osob

Dodawanie plikéw w dowolnym formacie do zadania, mozliwos¢ natychmiastowego podgladu
bez koniecznosci uruchamiania dodatkowych aplikacji plikow graficznych zapisanych w
formatach: PDF, JPG, GIF, PNG, TIFF, BMP

Samodzielne konfigurowanie wedtug witasnych potrzeb strony startowej swojego profilu
mozliwos¢ tworzenia kilku pozioméw dostepu do systemu dla uzytkownikow

W systemie wspomagania zarzadzania projektem bedzie mozliwo$¢ wysytania powiadamiania
pocztg elektroniczng o zmianach w systemie (np. nowych dokumentach) w zaleznosci od
uprawnien uzytkownika

Mozliwos¢ tworzenia filtréw utatwiajgcych poruszania sie w bazie dokumentow

Tworzenie repozytoriéw dotgczonych plikéw majacych na celu zgromadzenie w jednym miejscu
catej bazy

Mozliwos$¢ uzywania systemu typu CVS (Concurrent Versions System — system kontroli wersji)

5. Obszar obowigzkéw informacyjno — promocyjnych projektu:

5.1.

5.2.

przygotowanie projektu oznakowania dokumentacji projektowej i materiatéw informacyjnych
obowigzkowym zestawem logotypow oraz informacjag o wspdifinansowaniu projektu z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020

przygotowanie informacji na strone internetowg Zamawiajgcego o realizacji projektu
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020
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5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 w ramach Dziatania VII.1.2 Technologie informacyjno-komunikacyjne.

wykonanie tablicy informacyjnej projektu z informacjag o wspétfinansowaniu projektu z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020

prowadzenie dokumentacji projektu w formie fotograficznej

opracowanie i druk plakietek informacyjnych dla oznakowania sprzetu i urzadzen zakupionych w
ramach projektu

wszelkie dziatania realizujgce obowigzki projektu w zakresie informacji i promocji muszg by¢
realizowane zgodnie z zasadami okreslonymi w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spdjnosci 2014-2020

Terminy realizacji zamoéwienia i ptatnosci

Okres realizacji ustugi bedzie trwat od dnia podpisania umowy na swiadczenie ustugi menadzera projektu

do dnia zakonczenia realizacji projektu, ktory zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie przypada na dzien
30 czerwca 2020 roku.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczattowym, ptatnym przelewem w terminie do 21

dni od daty ztozenia u Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Zamawiajgcy dopuszcza fakturowanie czesciowe, jednak nie czesciej niz raz na kwartat.
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